INNKAUPAREGLUR VESTMANNAEYJABZAJAR



L Kafli. Tilgangur, gildissvid og abyrgo

1. gr.

Tilgangur
Reglur pessar eru settar til ad studla ad véndudum og hagkveemum innkaupum Vestmannaeyjabaejar og
tryggja gaedi voru, pjonustu og verka sem sveitarfélagio kaupir. Ennfremur skulu reglurnar studla ad pvi ad
litid sé til umhverfissjénarmida og liftima voru vid innkaup.

Reglum pessum er aetlad ad studla ad pvi ad Vestmannaeyjabaer hagi innkaupum sinum i samraemi viod
gbda vidskiptahaetti og tryggja ad stjornsysla a svidi innkaupa sé vondud.

Reglum pessum er aetlad ad studla ad pvi ad almennar kréfur um stjérnfestu og fyrirsjaanleika i framkveemd,
gagnseei, jafnreedi og malskotsrétt séu virtar vio innkaup.

Baejarstjori skal hafa frumkveedi ad pvi ad samreema innkaup Vestmannaeyjabaejar pegar um er ad reeda
voru eda pjonustu sem stofnanir Vestmannaeyjabaejar hafa almennt not fyrir.

2, gr.
Ordskyringar
Innkaup: Kaup & hvers kyns adféngum, p.e. kaup a pjénustu, vorum og verklegum framkvaemdum.

Utbod: Innkaupaferli par sem hvada fyrirtaeki sem er getur lagt fram tilbod. Undir hugtakid Gtbod falla heiti
par sem lyst er pvi sem bodid er t, eins og pjénustultbod, verkitbod, vorultbod, en einnig heiti eins og
alutbod, samkeppni, hénnunarsamkeppni, tveggja afanga keppni og Utbod med tveggja umslaga kerfi.

Lokad Gtbod: Utbod par sem véldum birgjum er bodid ad bjoda i skilgreinda pjénustu, vérur eda verklegar
framkveemdir. Patttakendur eru valdir & grundvelli fyrirfram skilgreindra forsenda i forvali sem hvada fyrirtaeki
sem er getur tekio patt i.

Forval: Val patttakenda i lokudu Utbodi vegna lokads Utbods er hluti Utbodsferils.

Skrifleg verdfyrirspurn: Innkaupaferli par sem leitad er til tveggja eda fleiri adila um upplysingar um verd a
tittekinni voru eda pjénustu med bréfi, simbréfi eda tdlvupdsti.

Munnleg verdfyrirspurn: Innkaupaferli par sem leitad er til tveggja eda fleiri adila um upplysingar um verd a
tiltekinni voru eda pjénustu med munnlegri fyrirspurn.

Samningskaup: Pegar kaupandi raedir vid fyrirteeki sem hann hefur valid samkvaemt fyrifram akvednu ferli
og semur um skilmala samnings vid eitt eda fleiri fyrirteeki.

Formlegur innkaupaferill: Undir petta fellur allur formlegur ferill sem notadur er til ad na fram sem
hagsteedustu innkaupum og geeta jafnreedis svo sem thod, lokad uUtbod, forval, skrifleg verofyrirspurn
og munnleg verdfyrirspurn eftir pvi sem vid a.

3. gr.
Gildissvid og abyrgd
Reglur pessar gilda fyrir Vestmannaeyjabee og allar stofnanir, deildir og fyrirtaeki sem rekin eru af
Vestmannaeyjabee.

Abyrgd & ad innkaup séu i samraemi vid innkaupareglur Vestmannaeyjabaejar og akveedi laga er & hendi
beejarstjora eda framkvaemdastjora viskomandi svids Vestmannaeyjabeejar.

Innkaupareglum Vestmannaeyjabaejar skal fylgt vid 6ll steerri innkaup, sem og l6gum um framkveemd
Utboda nr. 65/1993 og I[6gum um opinber innkaup nr. 120/2016 pegar vid a.

il. Kafli. Samningar og innkaupaadferdir
4. gr.

Viomiounarfjarhaedir
Meginreglan er st ad beitt skuli Gtbodum vid innkaup.



Verdi Utbodi ekki vidkomid skal verdfyrirspurn vera undanfari innkaupa. Engar vorur, pjonusta eda
framkveemdir skulu keyptar an verdsamanburdar. Vid verdsamanburd skal mida vid heildarkostnad vio
aofong ad meotdldum flutnings- og ferdakostnadi vegna kaupanna. Einnig skal borinn saman aaetladur
liftimakostnadur voru, p.e. vidhaldskostnadur, kostnadur vid eydingu og annar fyrirsédur kostnadur sem
innkaupin hafa i for med sér.

begar aaetlud samningsfjarhaed verklegrar framkvaemdar er yfir 49 mkr. er meginreglan su ad vidohaft
sé (tbod. Verdi pvi ekki viokomio eda liggi astaedur til ad efast um hagreedi af Utbodi skal vidhafour
formlegur innkaupaferill. Ef &eetlud fjarhaed kaupa & vérum og pjonustu fer yfir 15,5 mkr. skal
sbmuleidis vidhafdur formlegur innkaupaferill. Allar t6lur eru an virdisaukaskatts. Vid innkaup &
rekstrarvorum skal midad vio arlega innkaupaporf i viokomandi voruflokki vio mat & fjarheed. Sé
fyrirhugad ad kaupa vorur, pjonustu eda verk i afdngum skal mida vid samanlagt heildarverd allra
afanga sem bodnir eru ut.

Heimilt er ad breyta fijarheedum skv. 3. mgr. annad hvert ar i samraemi vid breytingar a visitélu neysluverds, i
fyrsta sinn 1. jantar 2018. Heimilt skal ad feera fjarhaedir pessar upp pannig ad peer standi a heilu pasundi.

begar aeetlud samningsfjarhaed er yfir vidmidunarfjarhaed vegna opinberra innkaupa & EES svaedinu skv.
reglugerd nr. 807/2007 skal vidhafa Utbod & EES sveedinu med peim éskilnadi sem getur um i [6gum nr.
84/2007.

Oheimilt er ad skipta innkaupum nidur med einum eda 6drum heetti til ad laeekka fjarhaed, eda aeetlada
fijarhaed innkaupa i peim tilgangi ad komast hja Gtbodi/verdfyrirspurn. Pannig er t.a.m. 6heimilt ad skipta
innkaupum milli timabila og skipta eda lata skipta reikningum fra seliendum nidur i smeerri einingar. P6 er
heimilt ad skipta kaupum & vérum, verklegum framkveemdum eda pjonustu i minni afanga i peim tilgangi ad
gera fleiri adilum kleift ad taka patt i Utbodi og auka samkeppni & markadi. Pegar petta er gert skal avallt
bj6da Ut alla &fanga verks, pjénustu eda vorukaupa.

5. gr.

Samningar
Leitast skal vid ad gera samninga pannig Ur gardi ad ekki geti komid upp agreiningur um efni peirra eda
efndir. Samningar sem gerdir eru til langs tima skulu innihalda uppsagnar- og riftunarakveedi til handa
sveitarfélaginu.

Samningur um kaup & vorum, framkvaemdum og pjonustu skulu ad jafnadi ekki gerdir lengur en til priggja
ara. Heimilt er ad gera samninga med moguleika a framlengingu til eins ars i senn. Ekki ma framlengja
slikan samning oftar en prisvar sinnum. Oheimilt er med 6llu ad gera étimabundna samninga.

bPegar samningar eru gerdir til lengri tima en gildandi fjarhagsaaetlun neer til, skal baejarrdd veita heimild til
samningagerdar, ad pvi marki ad heimildir baejarrads skv. beejarmalasampykkt Vestmannaeyjabeejar leyfi.
Vardi skuldbinding sem i samningi felst verulega fjarhag eda hagsmuni Vestmannaeyjabaejar skal
baejarstjorn veita heimildina.

Beejarstjori skal annast alla samningsgerd i framhaldi Gtboda og verdfyrirspurna sé ekki annad akvedio sbr.
7.0r.

6. gr.
Innkaupaadferdir
Vid innkaup Vestmannaeyjabaejar skulu eftirfarandi innkaupaadferdir notadar:

e  Fyrirspurn, munnleg eda skrifleg og samningur/pontun i kjolfario.
e Utbod, opid eda lokad, og samningur/péntun i kjéifarid.
¢ Innkaup samkveemt rammasamningi, enda hafi verdfyrirspurnir leitt i ljo6s ad rammasamningurinn
feeri Vestmannaeyjabae hagkveemustu innkaup.
e  Samningur eda pontun an undangengins Utbods eda fyrirspurnar.
Vid innkaup Vestmannaeyjabaejar er einnig heimilt, par sem vid getur att, ad beita eftirtdldum adferoum:

e Samningskaupum ad undangenginni birtingu Gtbodsauglysingar.
e Samningskaupum an undangenginnar birtingar Utbodsauglysingar.
e Samningskaupum vegna hénnunarsamkeppni.



7. gr.
Umsjon innkaupa
Baejarstjori hefur yfirumsjon med o6llu forvali, Utbodum og fyrirspurnum sem og samningskaupum.
Framkvaemdastjori stjornsyslusvids hefur eftirlit med ad innkaup séu samkveemt samningum og i samraemi
vid innkaupareglur pessar i umbodi beejarstjéra.

Framkveemdastjori umhverfis-og framkveemdasvids Vestmannaeyjabaejar hefur umsjon med forvali,
utbodum og verdfyrirspurnum sem varda verklegar framkveemdir & vegum sveitafélagsins i samradi vid
beejarstjora. Forstddumenn B-hluta fyrirteekja annast (tbod og innkaup sem undir starfsemi peirra falla i
samraemi vid reglur pessar, nema annad sé tekid fram, i samradi vid baejarstjora.

Umsjon med innkaupum deilda, stofnana eda fyrirteekja Vestmannaeyjabaejar er a hendi vidkomandi
stjornenda.

8. gr.

Fjarheimildir
Afla skal heimildar fyrir 6llum adfongum &dur en innkaup eiga sér stad eda sveitarfélagid er skuldbundio
fiarhagslega. pessar leidir skulu farnar vid 6flun fiarheimildar:

a) Fjarheimild & fjarhagsaaetlun sveitarfélagsins. Ad jafnadi skulu azetlud Utgjold sveitarfélagsins 16go fyrir
bagjarstjorn Vestmannaeyja vid gerd fjarhagsaeetlunar. Innkaup samkvaemt fjarhagsaeetlun skulu
sampykkt af stjérnanda vidskomandi deildar, stofnunar eda fyrirtaekis.

b) Fjarheimild fra beejarradi eda baejarstjorn. | sérstokum og adkallandi tilfellum getur vidkomandi fagrad
oskad eftir fijarheimild fra beejarréadi vegna 6veaentra Utgjalda. Baejarrad skal pa leggja til hvernig auknum
Gtgjoldum skuli meett. Ef fijarhaed Gtgjaldanna pykir fara fram Ur heimildum baejarrdds, skv. sampykkt um
stjorn og fundarskop Vestmannaeyjabeejar eda ef motatkveedi er greitt gegn tilldgunni i beejarradi, skal
baejarstjorn fjalla um malid.

Stjérnanda sem fengid hefur heimild fyrir Gtgjéldum samkveemt ofans6gdu er heimilt ad nyta pa heimild an
frekara samrads, enda hafi viskomandi fagrad haft teekifeeri til ad fjalla um malid adur en fjarheimildar var
aflad. Ef um er ad raeda fjarheimild skv. b-lid og Utgjaldaporfin er mjog adkallandi, er bagjarradi/baejarstjorn
heimilt ad veita viskomandi stjornanda heimild til ad stofna til (tgjalda an undanfarandi samrads vio fagrad.
Skal pa malio lagt fyrir fagradia til kynningar vid fyrsta teekifaeri.

9. gr.
Innkaupaadilar
Stjérnandi sem hefur forrad yfir fiarheimildum samkvaemt 8. grein getur veitt undirmanni sinum umbod sitt til
ad afla adfanga allt ad kr. 300 p.kr. Baejarrad getur sampykkt meiri heimildir til handa starfsmanni i
sérstokum tilvikum ad fengnum tilldsgum vidkomandi stjérnanda. Beejarrad, i samradi vid beegjarstjora, skal
akveda fyrirkomulag almennra innkaupa, t.d. med notkun beidna eda innkaupakorta.

Innkaup annarra en starfsmanna eru med 6llu 6heimil i nafni sveitarfélagsins.

10. gr.
Haefis- og sidareglur
Enginn starfsmadur Vestmannaeyjabaejar eda fulltrdi i nefnd, radi eda stjorn & vegum sveitarfélagsins ma
leida akvordun um innkaup, sem varda adila sem peir eru naskyldir eda i hagsmunatengslum vid sbr.
heefisreglur i 3.gr. stjornsyslulaga. Ber starfsmanni eda nefndarfulltria ad hafa frumkvaedi ad pvi ad gera
vidvart um &steedur er kunna ad valda vanheefi hans.

Starfsménnum Vestmannaeyjabaejar og fulltrdum i nefndum, r&dum eda stjérnum & vegum sveitarfélagsins
er 6heimilt ad piggja bodsferdir og gjafir sem tengjast vidskiptum vid sveitarfélagio, nema med sampykki
baejarstjora.

Allir starfsmenn er koma ad innkaupum og innkaupamalum skulu geeta pagmeelsku um pad sem peir fa4
vitneskju um i starfi sinu og leynt & ad fara vegna vidskiptahagsmuna eda af 66rum asteedum sem leida af
[6gum eda edli mals. Beejarstjori Vestmannaeyjabaejar hefur umsjon med allri upplysingagjéf um samninga
og innkaup a vegum sveitarfélagsins og sér til pess ad hdn samreemist dkveedum stjornsyslulaga nr.
37/1993, upplysingalaga nr. 140/2012 og annarra laga sem eiga vid hverju sinni.



11. gr.
Vidurlog vid brotum
Brot & reglum pessum teljast til brota i starfi og geta leitt til &minningar viskomandi starfsmanns.

itrekud og/eda alvarleg brot geta vardad brottrekstri Gr starfi.
([ kafli. Utbod og fyrirspurnir

12. gr.

Opid uthod
Pegar um er ad raeda kaup a verki eda pjonustu sem margir geta framkveemt eda veitt, eda véru sem margir
selja eda geta Utvegad, skal almennt vidhafa opid Gtbod. Pegar um er ad raeda vandasom, fagleg og/eda
timalega krefjandi og/eda fjarfrek verk skal tryggja eins og kostur er ad veentanlegir bjédendur hafi baedi
faglega og fjarhagslega getu til ad framkvaema vidkomandi verk.

13. gr.
Lokad utbod
Pegar opnu Utbodi verdur ekki vid komid, pad pykir ekki hagkvaemur kostur eda adrar malefnalegar astaedur
eru fyrir hendi, er heimilt ad vidhafa lokad Utbod. Almennt skal lokad Utbod ekki viohaft nema ad
undangengnu forvali. Pegar lokad Utbod er vidhaft skal leitast vid ad na fram raunhaefri samkeppni og pvi
skal lagmarksfjoldi patttakenda vera fjorir, ef pess er nokkur kostur.

14. gr.
Forval
begar forval er vidhatft til ad velja péatttakendur i lokudu Utbodi, samkeppni eda samningskaupum, skal pess
krafist i forvalsgbgnum ad umsaekjendur leggi fram upplysingar sem syna getu peirra til ad taka ad sér
verkefnid.

Pannig skal i forvalsgdgnum koma fram med skyrum og greinargédum heetti hvada gagna eda upplysinga er
krafist fra umsaekjendum og hvernig verdi stadid ad vali & patttakendum. Heegt er ad takmarka fjolda
patttakenda i Utbodi, samkeppni eda samningskaupum, t.d. pannig ad i forvalsgégnum komi fram ad adeins
umsaekjendur sem uppfylla tilteknar lagmarkskrofur fai ad taka péatt i pvi eda ad adeins tiltekinn fjoldi fai
patttokurétt.

Nidurstodur forvals skal tilkynna 6llum peim sem sendu inn forvalsgdgn og feera rok fyrir nidurstodunni.

15. gr.
Lokad utbod an forvals
Vidhafa ma lokad Utbod medal valdra bjédenda, an forvals, enda liggi malefnalegar og gildar astaedur pvi ad
baki.

16. gr.
Auglysing utboda
Utbod skal auglysa opinberlega i a.m.k. einu dagbladi eda & Utbodsvef Rikiskaupa, i minnst einum fjéImidli
sem starfreektur er i Vestmannaeyjum og & heimasidu Vestmannaeyjabaejar. | auglysingu skal koma fram
hvar og hvenaer Gtbodsgogn eru til afhendingar, hver kaupandi er, hvad bodid er (t, hver frestur er til ad skila
tilbodi og skilatimi pess sem verid er ad bjoda Ut.

Vid lokad Gtbod skal senda ordsendingu um Gtbodid til peirra sem kaupandi gefur kost & ad gera tilbod. |
ordsendingunni skal, auk pess sem tilgreint er i 1. mgr., koma fram hvada adilum er gefinn kostur & ad gera
tilbod.

17. gr.

Utbodsgogn
Utbodsgdgn skulu innihalda allar naudsynlegar upplysingar svo unnt sé ad gera tilbod. Frestur til ad skila
tilbodi skal alltaf vera haefilegur midad vio umfang pess sem bodid er (t.

I Gtbodsgdgnum skal skyrt koma fram hvernig tilbod verdi metin og hvada forsendur verdi lagdar til
grundvallar vali a samningsadila.



18. gr.

Fyrirspumir
Pegar ekki er vidhaft (tbod eins og meginreglan i 1. mgr. 9. gr. kvedur & um vegna innkaupa voru, verka eda
pjénustu skal fyrirspurn almennt vera undanfari vidskipta. Skylt er ad fyrirspurn sé undanfari vidskipta pegar
aeetlud fjarhaed innkaupa vegna verklegrar framkvaemdar er yfir 4 mkr., yfir 2 mkr. pegar um pjénustu og
vorukaup er ad reeda. Oll vidmidunarverd eru an virdisaukaskatts.

Baejarstjori annast fyrirspurnir & voru og pjonustu fyrir stofnanir, deildir og fyrirteeki Vestmannaeyjabagjar,
nema annad sé akvedid sbr. akveedi 7. gr.

Fyrirspurn er framkvaemd, par sem Utbod er ekki talid eiga vio, til ad afla tilboda fra tilteknum adilum sem
taldir eru geta Utvegad voru, veitt pjénustu eda framkvaemt verk, sem 6skad er eftir hverju sinni. bratt fyrir ad
fyrirspurnir séu 6formlegri en Gthod, samkvaemt peim [6gum sem um pau gilda, skal tilboda aflad a grundvelli
skriflegra fyrirspurnargagna og tilbod skulu einnig vera skrifleg. Heimilt er ad senda Gt fyrirspurnir og taka vio
tilbodum i fyrirspurnir med tdlvupoésti. Malsmedferd 6ll skal vera vondud, fyrirspurnargdgn skulu vera skyr og
greinargdd og skyrt skal koma fram ef meta a tilbod a 6érum forsendum en verdi einu saman. Opnun
tilboda/verdfyrirspurnar, & tilsettum opnunartima, skal skréd af starfsmonnum. Samanburdarskra tilboda skal
gerd og pétttakendur skulu upplystir um val a tilbodi og tilbod annarra adila.

19. gr.
Undanpaga fra utbodi og/eda verofyrirspum.
Baejarstjora er heimilt ad veita undanpagu fra Gtbodi og verdfyrirspurn ef rikar asteedur eru fyrir hendi, svo
sem ef bunadur faest eingéngu hja einum adila.

V. Kafli. Mat a tilbodum og samningsadilum

20. gr.
Mat og val a tilbodum/samningsadilum
/Eti0 skal taka pvi tilbodi sem hagkveemast er midad vid krofur i Utbodslysingu, 16g og reglur. Ef
hagsteedasta tilbod er ekki jafnframt laegsta tilbod skal pad rokstutt sérstaklega.

I Utbodsgdgnum skal tilgreina forsendur fyrir vali tilbods med eins nakvaemum heetti og framast er unnt. |
forsendum mé ekki visa til annarra atrida en stadreynd verda & grundvelli gagna sem bjédendur leggja fram
eda med 6orum hlutleegum heetti. Vio gerd Utbodsgagna skal taka mid af umhverfissjonarmidoum, m.a.
liftimakostnadar, par sem pad & vid.

Kaupandi skal meta tilbod a grundvelli peirra forsendna fyrir vali tilbods sem fram komu i upphaflegri
Utbodslysingu eda skyringargégnum og skal velja hagkvaemasta tilbod. Kaupanda er heimilt ad 6ska eftir pvi
ad sa patttakandi sem a hagkveemasta bod skyri atridi i tilbodi sinu eda stadfesti tilteknar skuldbindingar
sem par hafa komid fram, enda leidi pad ekki til pess ad grundvallarpattum i tilbodinu, eda Utbodsauglysingu,
sé breytt pannig ad samkeppni sé raskad eda um mismunun verdi ad raeda.

21. gr.

Fjarhagsstada bjédendalvidssemjenda

Fjarhagsstada bjodanda skal vera pad trygg ad hann geti stadid vio skuldbindingar sinar gangvart
sveitarfélaginu.
Heimilt er ad Utiloka fyrirteeki fra opinberum samningi sem eitthvad eftirfarandi & vio:
1. Seetir naudasamningum eda er undir gjaldprotaskiptum.
2. Erivanskilum med opinber gjold eda sambeerileg [6gakvedin gjold.
3. Erivanskilum med lifeyrissj6dsidgjold eda sambeerileg I6gakvedin gjold.
4. Fyrirteeki hefur med endanlegum domi verid fundid sekt um refsivert brot i starfi.

5. Fyrirteeki hefur synt alvarlega vanraekslu i starfi sem Vestmannaeyjabae er unnt ad syna fram a.

6. Fyrirteeki hefur gefid rangar upplysingar um fijarhagslega og teeknilega getu sina eda hefur ekki lagt
slikar upplysingar fram.



Oheimilt er ad greida vidsemjanda vegna verks eda pjonustu fyrr en fullnaegjandi samningsefndatrygging
liggur fyrir og samningur er fragenginn.

Heimilt er ad gera krofur um jakvaeda eiginfjarstddu tilbodsgjafa i Gtbodum.

Heimilt er ad kanna vidskiptasdgu eigenda. Leidi st kdnnun i lj6s ad eigandi eda fyrirtaeki hans hafi lent i
greidslu- eda gjaldproti sbr. 68. gr. laga um opinber innkaup, sl. fimm ar (gjaldprot, naudasamninga,
greidslustodvun o.fl.) ber ad visa bjédanda fra, enda eigi i hlut sams konar rekstrareining, med sému eda
naer sdmu eigendur, i sdmu eda naer sdmu atvinnustarfsemi, en med nyja kennitélu.

22. gr.
Meofero reikninga vegna innkaupa
| skriflegum samningum um innkaup & verkum, voru eda pjonustu skal skyrt kvedid & um reikningsgerd og
greidslutihdgun. | samningi skal koma fram frestur kaupanda til ad greida reikninga. ZEskilegt er ad ekki sé
samid um styttri greidslufrest en 30 daga fra Utgafudegi reiknings.

V Kafli. Almenn akvaedi

23. gr.
Kaeru- og endurupptokuheimild
Sé um ad raeda innkaup sem falla undir I[6g um opinber innkaup nr. 120/2016, sbr. XI. kafla laganna, er adila
heimilt ad keera til keerunefndar Gtbodsmala. Keera skal borin skriflega undir keerunefnd Gtbodsméla innan 20
daga fra pvi ad keerandi vissi um eda métti vita um pé akvordun, athdfn eda athafnaleysi sem hann telur
brj6ta gegn réttindum sinum. Kréfu um 6virkni samnings er pé heimilt ad bera undir nefndina innan 30 daga
frd framangreindu timamarki. P6 verdur krafa um évirkni samnings ekki h6fd uppi pegar sex manudir eru
lidnir fra gerd hans. Vid nanari &kvordun frestsins skal gilda 106. gr laga um opinber innkaup.

Telji bjodendur eda seljendur voru, verka og pjénustu ad a sér hafi verid brotid eda medferd innkaupamala
Vestmannaeyjabaejar sé abotavant, er adila heimilt ad 6ska eftir endurupptoku mals ef akvoréun hefur
byggst a 6fullneegjandi eda rongum upplysingum um malsatvik eda akvordun hefur byggst a atvikum sem
breyst hafa verulega fra pvi ad akvordun var tekin. Beidni um endurupptoku skal beina skriflega til
(viokomandi adila), innan 3ja manada fra birtingu akvordéunar.

24, gr.
Gildistaka og endurskodun.

Reglur pessar 6dlast gildi

Vestmannaeyjum 13. febrdar 2017
Ellidi Vignisson

baejarstjori



